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封面格式 

研  究  報  告  名  稱 

 

交通部公路總局 
中華民國○○年○○月○日 
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1. 距封面下緣3.5公分。 

2. 微軟正黑體14點。 

1. 距封面上緣約6～7公分處。 

2. 微軟正黑體，視字數多寡調整字體大小及字距，原則

上，主要書名24~30點字，副標16~22點字。 

1.局徽高度約1.5公分。 

2.「公」字上緣距封面下緣約7公分。 

1. 距封面下緣5公分。 

2. 微軟正黑體，20點字。 

計畫編號：○○○(字體 16) 

委託機關：（提送研究計畫單位全銜名稱）(字體 16) 

受託機構：○○○、○○○、○○○(字體 16) 
 

委託研究 

附表五-報告印製格式 
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ISBN 號碼 

ISBN 條碼、定價條碼 

GPN 號碼 

1. 如有申請 ISBN 或 GPN 號碼，或

有定價資訊，可於封背距下緣

3cm，距書脊 2cm 處，排印相關

號碼及條碼。 

2. 字形採微軟正黑體，字體大小 12

點。 

1. 局徽高度約3公分。 

2. 「公」字上緣距封面上緣約10公分。 

封底格式 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. 與書脊上緣相距0.5公分處，排印局徽及單位名稱。 

2. 本區段總長以10cm為原則。 

3. 字形為標楷體，字體大小及字距隨書脊寬度及字數調整。 

1. 與書脊上緣相距10cm，並與上方單位名稱至少相距

1cm處，排印計畫名稱。 

2. 下緣與下方出版年度相距至少2cm。 

3. 字形為微軟正黑體，字體大小及字距隨書脊寬度及字數

調整。 
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1. 書脊下方排印出版年度。 

2. 出版年度與書脊下緣間留0.5公分。 

3. 字形為微軟正黑體，字體大小隨書脊寬度調整。 

書脊格式 



 

交通部公路總局○○○○委託研究計畫摘要表 
研究計畫名稱：                              計畫編號： 

主辦單位： 

主管： 

承辦人員： 

地址： 

聯絡電話： 

傳真號碼： 

委託研究單位： 

計畫主持人： 

研究人員： 

地址： 

聯絡電話： 

傳真號碼： 

研究時間 

 

自   年   月 

至   年   月 

關鍵詞： 

中文摘要： 

 

 

 

 

 

 

 

英文摘要： 

 

 

 

 

 

機密等級： 

□ 密  □機密  □極機密  □絕對機密 

（解密條件：□   年  月  日解密     □公布後解密     □附件抽存後解密 

□工作完成或會議終了時解密     □另行檢討後辦理解密） 

□普通 

備註： 

 

  

 

表頭標楷體 18， 

表內中文標楷體 12， 

英數 Times New Roman 



 

第一章   章節標題 

文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述

文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述。 

1.1 小節標題  

文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述。  

1.1.1 小節標題2  

文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述文字敘述。 

1.  文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘

述文字敘述文字敘述。 

(1) 文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述。 

A.  文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘

述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述。 

(A) 文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述。  

(B) 文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述文字敘述。 

B.  文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘

述文字敘述文字敘述。 

 (2) 文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文字敘述文

字敘述文字敘述。  



 

 

研 

 

 

究 

 

 

報 

 

 

告 

 

 

應 

 

 

記 

 

 

載 

 

 

事 

 

 

項 

一、封面 （一）封面：計畫編號、研究報告名稱、委託及受託機關名稱、

出版日期。 

（二）書脊（書背）部分，非騎馬釘裝且厚度在 0.5 公分以上者，

書背上應載明研究報告名稱、機關名稱及出版年度；厚度

在 1.5 公分以上者，應於書背最上方加印本局局徽。 

（三）請參考「封面範例」。 

二、書名頁 書名、著（編、譯）者、出版機關、出版年月。 

三、版權頁 （一）位於書名頁之後或內頁最後頁。 

（二）本頁包含印製 CIP 資料（上半頁）及著錄本出版品基本資

料（下半頁），包含書名、著（編、譯）者、出版機關（地

址、網址、編印或統一分發單位電話）、出版年月、版（刷）

次、其他類型版本說明、定價或工本費、展售處（地址、

電話、網址）、GPN、ISBN、著作權管理訊息。 

（三）請參考「版權頁範例」。 

四、摘要表：請參考「摘要表範例」。 四～七項頁數編碼以

羅馬數字（Ⅰ、Ⅱ、

Ⅲ…）繕打。 
五、目錄 

六、圖目錄 

七、表目錄 

八、本文部份 （一）各章節內容： 

1.上下緣距離紙張邊緣為 3公分，左右緣距離紙張邊緣為 2.5

公分。頁數編碼以阿拉伯數字繕打，列於紙張下緣中央對稱

位置。 

2.前言、摘要、目錄、本文等內容之字體為標楷體 13 點數，

行距為 1.5 倍行高。本文內容左右對齊，第一行縮排（位移

點數）2字元。前後段落間距為 0.5 列。 

3.本文內容之上的章節標題字體為標楷體 20 點數（粗體），

行距為單行間距，以第一章、第二章、….型式表示，位置

為每一頁第一行中央對稱位置（置中對齊）。小節標題字體

為標楷體 16 點數（粗體），行距為單行間距，以 1.1、1.1.1、

1.1.2….、1.2、1.2.1….型式表示，位置為靠左對齊。章

節標題與後段距離 2列，小節標題與前後段距離 0.5 列。 

4.本文內容的敘述層次如下： 

層   次 
項目符號 

（半形） 

縮   排 

左縮排 指定方式 

第一層次 1. --- 凸排2字元 

第二層次 （1） 2字元 凸排2字元 

第三層次 A. 4字元 凸排2字元 

第四層次 （A） 6字元 凸排2字元 

5.圖表之編號方式以 2碼為原則（以 1.1、1.2、1.3…型式表

示）。 

6.文章後得附符號及單位說明，並按英文字母先後次序排列。

如無符號說明，須於文內在符號第一次出現時加以定義。 

7.若有附註則置於文末，須按其在文中出現之先後隨文依序加

註編號(阿拉伯數字)於方括弧[  ]內，如[註 1]、[註 2]…。 



 

8.請參考「內容章節格式範例」。 

9 研究報告採 A4 （29.7 公分× 21.0 公分）規格雙面印製、

內容採橫式（30 行× 30 字）撰寫。 

（二）參考文獻：內文若引用參考文獻，應依其在內文中第一次

被引用之順序，於其右上角標示阿拉伯數字序號，序號不分

章、要加括弧，如[1]，再於文章最末排印「參考文獻」，標

示阿拉伯數字序號(齊頭排，不必上標)，按序排印參考文

獻，字型同內文。參考文獻若為期刊上之論文，應依序排印

作者姓名(姓在前名在後)、論文篇名、期刊名稱(以斜體字

排)、卷期、出版日期、起迄頁碼；若為圖書單行本，應依

序排印作者姓名、書名(正式出版品以黑體字排)、版次、出

版社、出版地、出版日期、起迄頁碼；若為網站，應先排印

網站名稱，再排印網址。 

（三）附錄：附錄置於本文之後，以英文字母逐一編列如附錄 A、

附錄 B、附錄 C….等等。研究報告的內容除一般必要的章節

外，對於計畫內出國考察或出席會議之報告書應列為附錄。

此外，於研究過程中之問卷調查，期中、期末審查會議紀錄

及審查意見與主持人說明、補充或修正資料，各項座談會會

議紀錄與資料，相關的統計或法規資料等，亦得列為研究報

告之附錄。 

九、出版品目

錄 

特殊性或宣傳性之出版品可省之。 

十、封底 本局書籍編號、ISBN 及條碼、定價或工本費。請參考「封面範例」。 

紙 

 

張 

一、封面紙質採銅西卡紙印刷並加亮處理。 

二、內容紙質採 80P 模造紙（或 80P 再生紙）。 

三、紙張大小以 A4 尺寸 29.5x21 公分為準。 

四、出版品之紙張或包裝材料，應優先採用取得政府認可之環境保護標章使用

許可，且其效能相同或相似之再生紙及再生材料產品。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

國家圖書館出版品預行編目資料 

 

 

○○○○（研究報告名稱）/○○○（作者）等著. 

--初版.--○○縣市：交通部公路總局，民（年.月） 

面；   公分 

ISBN                    （平裝） 

1.（關鍵詞）2.（關鍵詞）3.（關鍵詞） 

 

 

 

 

 

○○○○（研究報告名稱） 

著 者：○○○、○○○、○○○ 

出版機關：交通部公路總局  

地 址：108臺北市萬華區東園街65號 

網 址：www.thb.gov.tw  

電 話：(02)23070123 

出版年月：中華民國   年   月  

印 刷 者：○○印刷股份有限公司  

版(刷)次冊數：初版一刷    冊  

 

 
GPN：              ISBN：        （平裝）  

著作財產權人：中華民國（代表機關：交通部公路總局）  

本著作保留所有權利，欲利用本著作全部或部分內容者，須徵求交通部公路總局書面授權。 
 

 

  




