
                                      
                                        

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工程處 

審核申請文件 

工程處召集相關

單位現場會勘 

函復承租人 

不同意租用 

處長核准 

申請函 

設計圖 

否 

是 

否 

是否違反原使用

目的及交通安全

(應備文件) 

工程處洽承租人簽訂租賃契

約（收繳租金） 

工程處確認 
  可否同意租用 

政府機關(承租

人)提出申請租用 

租賃契約函報總局備查 

使用計畫書 

契約書 

是 

是 


