
附件一

類別 作業項目 應備證件

壹、汽、機車

車籍管理

部分

一、自用小型汽車、機車新

領牌照登記

一、個人名義：國民身分證或軍人身分證或僑民居留證明

（以下簡稱身分證明文件）。

公司行號名義：主管機關核准登記之公文（公司含登記

表）或主管機關核發之登記證明書，並提具財稅機關編

配之統一編號；如為影本者，應另繳驗最近一期繳納營

業稅證明文件影本（以下簡稱公司行號證明文件）。

機關、學校或團體名義：機關、學校、團體正式證明文

件，並提具財稅機關編配之統一編號；如為影本者，應

另繳驗統一編號編配通知書影本（以下簡稱機關證明文

件）。

執行業務者名義：負責人身分證影本及執業證明文件或

所屬公會出具之證明，並提具統一編號編配通知書影本

（以下簡稱執行業務者證明文件）。

二、印章。

三、進口車：海關進口與貨物稅完（免）稅證明書、出廠證

明。

國產車：汽車出廠與貨物稅完（免）稅照證。

四、汽、機車新領牌照登記書（車輛須先檢驗合格）。

五、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

六、統一發票（應註明引擎號碼或車身號碼）。

七、繳交車輛製造廠、代理商或進口商出具，經內政部認可，

施加於車輛特定零組件之防竊辨識碼完工證明文件。

  二、自用小型汽車、機車重

領牌照登記

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。

三、汽、機車新領牌照登記書（車輛須先檢驗合格）。

四、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

五、已辦妥繳（註、吊）銷牌照者應繳驗原領牌照登記書及

繳（註、吊）銷書。

  三、汽、機車換發行車執照 一、汽、機車行車執照正本。

二、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  四、自用小型汽車、機車過

戶登記

一、身分證明文件（如委託汽車買賣業以外之他人代辦者，

應另繳驗代辦人身分證與汽車所有人有效之駕駛執照或

全民健康保險卡或護照等證明文件）或公司行號證明文

件或機關證明文件或執行業務者證明文件。



二、買賣雙方印章。

三、汽、機車行車執照正本。

四、原領之汽機車新領牌照登記書（車主聯）（機車免附）。

五、強制汽車責任保險保險證（以新車主名義投保；有效期

間須滿三十日以上）。

  五、自用小型汽車、機車變

更登記

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件（車主名稱、證號及住址變更者須檢

附，餘免；僅申辦地址變更者可憑戶口名簿辦理）。

二、印章（車主名稱變更者須蓋章，餘免）。

三、汽、機車行車執照正本。

四、原領之汽車新領牌照登記書車主聯（機車免）。

五、統一發票（顏色變更者免附；機車車殼變更者，得以小

規模營業人開立之收據代之）、如車輛改（加）裝車身

或附加設備者另應檢附貨物稅完稅證明（費用達起徵金

額以上者）或免稅證明。

六、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  六、自用小型汽車、機車報

廢登記

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、汽、機車行車執照正本。

三、汽、機車號牌（汽車二面、機車一面）。

  七、自用小型汽車、機車繳、

註銷登記或無涉及動產

擔保交易登記之租賃期

一年以上租賃小客車、

小貨車或小客貨兩用車

繳銷登記

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。

三、汽、機車行車執照。

四、原領之汽、機車新領牌照登記書。

五、原領之號牌（失竊、遺失者免附）。

六、警察機關核發之車輛失竊，車牌遺失（尋獲）證明單

（失竊、遺失者檢附）。

  八、自用小型汽車、機車補

行車執照

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。

三、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  九、自用小型汽車、機車補

牌照登記書

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。

  十、汽車定期、臨時檢驗

（含逾期）

一、原領之汽車新領牌照登記書（自用小型車及機車免附）。

二、汽車行車執照。如經法院點交、拍賣汽車者，得以法院



拍賣文件（註明行車執照未交與拍定人）代之。

三、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  十一、汽、機車變更登記檢

驗

一、原領之汽車新領牌照登記書。（機車免）

二、汽、機車行車執照。

三、汽、機車各項異動登記書。

四、統一發票（顏色變更者免附；機車車殼變更者，得以小

規模營業人開立之收據代之）。

五、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

六、須申請核准者，應另檢附相關核准文件。

  十二、汽、機車新車領牌檢

驗

一、汽、機車新領牌照登記書二份。

二、汽、機車出廠證。

三、進口車：海關進口與貨物稅完（免）稅證明書、出廠證

明。

國產車：汽車出廠與貨物稅完（免）稅照證。

四、統一發票（國產車註明車身及引擎號碼，進口車註明車

身或引擎號碼）。

五、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

六、須申請核准者，應另檢附相關核准文件。

七、車輛製造廠、代理商或進口商出具，經內政部認可，施

加於車輛特定零組件之防竊辨識碼完工證明文件。

  十三、汽、機車繳（註、吊）

銷重領牌登記檢驗

一、原領之汽、機車新領牌照登記書。

二、汽、機車繳（註、吊）銷書。

三、汽、機車新領牌照登記書二份。

四、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

五、須申請核准者，應另檢附相關核准文件。

  十四、汽、機車停駛登記 一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、汽、機車行車執照正本。

三、原領之號牌。

  十五、汽、機車復駛登記 一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、原停駛登記書（車主聯）。

三、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  十六、汽、機車號牌遺失或

損壞換牌

一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。



三、汽、機車行車執照正本。

四、原領之汽、機車新領牌照登記書（車主聯）（自用小型

及機車免附）。

五、警察機關出具之車牌遺失證明單（號牌損壞者免附）。

六、損壞之號牌（汽車二面、機車一面；號牌損壞者檢附）。

七、強制汽車責任保險保險證（有效期間須滿三十日以上）。

  十七、臨時牌照之申請 一、身分證明文件或公司行號證明文件或機關證明文件或執

行業務者證明文件。

二、印章。

三、進口車：海關進口與貨物稅完（免）稅證明書、出廠證

明。

國產車：汽車出廠與貨物稅完（免）稅照證。

四、統一發票（以經銷商名義申請者免稅）。

五、汽車臨時牌照申請書。

六、強制汽車責任保險保險證（須滿臨時牌照領用期限）。

貳、駕駛人管

理部分

一、定期換發駕駛執照 一、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明或其他

有效之汽車駕駛執照。（正、影本均可）

二、原領之汽車駕駛執照。

三、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張。

附註：辦理職業汽車駕駛執照換照如屆審驗日期，應先審驗

合格後換照。

  二、國軍汽車駕駛人員退伍

換領駕駛執照

一、國民身分證正本。

二、國軍汽車駕駛人員退役換照證明並須於退役後一年內辦

理（在該證記載之退伍日期前申辦者，另檢附退伍證明

書）。

三、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張。

四、普通汽車駕駛執照登記書或職業汽車駕駛執照登記書

（須體格檢查合格，有效期間一年）。

  三、持有外國政府所發有效

之正式駕駛執照換發本

國駕駛執照

一、國民身分證、許可停留或居留一年以上證明（件）正本。

二、外國政府所發有效之正式汽車駕駛執照正本及影本一份。

（需經驗證）

三、護照（如護照已繳回，應查驗其他相關證明文件，核對

領照時間是否相符）。

四、駕駛執照為英文以外之外文者，應附經驗證之中文譯本。

五、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張（與

駕駛執照登記書同式）。

六、普通汽（機）車駕駛執照登記書一份（體格檢查合格，



有效期間一年）。

  四、職業駕駛執照審驗登記 一、國民身分證或其他有效之汽車駕駛執照。（正、影本均

可）

二、原領之職業汽車駕駛執照。

三、體格檢查合格之體格檢查表一份（自檢查之日起三個月

內有效）。

  五、職業駕駛執照逾審註銷

換領普通駕駛執照

六、職業駕駛執照換領普通

駕駛執照

一、國民身分證或其他有效之汽車駕駛執照。（正、影本均

可）

二、原領之職業汽車駕駛執照。

三、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片二張。

四、普通汽車駕駛執照登記書一份。

五、職業汽車駕駛執照逾審註銷換領普通汽車駕駛執照，免

辦理體檢。

六、職業汽車駕駛執照已逾審驗期限尚未逾一年者，不需檢

附體檢表，於繳納違規罰鍰後換領普通駕駛執照。

七、職業汽車駕駛執照逾審註銷或換領普通汽車駕駛執照，

如駕駛執照遺失，應檢附身分證正本並同時辦理補照及

換領普通汽車駕駛執照。

  七、普通駕駛執照換回職業

駕駛執照

一、國民身分證或其他有效之汽車駕駛執照。（正、影本均

可）

二、原領之汽車駕駛執照。

三、職業汽車駕駛執照登記書一份（須經體檢合格）。

四、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張。

  八、核發國際駕駛執照 一、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明。（正、

影本均可）

二、原領之汽車駕駛執照正本。

三、護照（正、影本均可）或由民眾自行提供與護照相同之

英文姓名及出生地。

四、本人最近六個月內正面脫帽半身二吋光面照片二張。

附註：國際汽車駕駛執照有效期限，自發給日起滿三年，或

至國內汽車駕駛執照期滿之日止，以先屆之日期為準。

  九、申請汽車學習駕駛證 一、汽車駕駛執照登記書（須經體格檢查及體能測驗合格）。

二、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張。

三、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明或其他

有效之汽車駕駛執照。（均為正本）

  十、體格檢查及體能測驗 一、汽（機）車駕駛執照登記書。

二、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片二張。

三、身分證明文件正本。



  十一、汽車駕駛人報考 一、汽車駕駛執照登記書。

二、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張（與

駕駛執照登記書同式）。

三、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明或其他

有效之汽車駕駛執照。（均為正本）

四、駕駛經歷證件（汽車學習駕駛證、原領駕駛執照、吊註

銷執行單、駕駛經歷證明單、外國駕照等）。

  十二、機車駕駛人報考 一、機車駕駛執照登記書。

二、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張（與

駕駛執照登記書同式）。

三、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明或其他

有效之汽車駕駛執照。（均為正本）

四、汽車駕駛執照（申請免筆試者）。

  十三、駕駛執照變更登記 一、國民身分證或戶口名簿或許可停留或居留證明。（正、

影本均可；如辦理姓名、證號同時變更者，須另檢附最

新有詳細記事之新式戶口名簿以供查驗；如辦理證號變

更者，須另檢附戶政機關更改證號證明文件）

二、原領之汽車駕駛執照正（影）本。

  十四、駕駛執照遺失或損毀

換照

一、國民身分證、軍人身分證、許可停留或居留證明或其他

有效之汽車駕駛執照。（均為正本）

二、損毀之汽車駕駛執照（遺失者免附）。

三、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片二張。

  十五、職業駕駛人滿六十歲

申請延長執業

一、國民身分證或其他有效之汽車駕駛執照。（正、影本均

可）

二、原領之職業汽車駕駛執照。

三、六十歲以上職業汽車駕駛人體格檢查表（經中央衛生主

管機關評鑑合格醫院體格檢查合格）。

四、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片一張。

附註：駕駛執照自發照之日起每滿六年換發一次。原領職業

駕駛執照未滿六年者，得以每年加註方式延長有效期間，

屆滿六年者應備以上文（證）件及相片申請換發駕駛執

照。

  十六、申請中華民國汽車駕

駛執照審查證明書

一、身分證明文件。（正、影本均可）

二、原領之汽車駕駛執照。（正、影本均可）

  十七、道安講習代訓 一、原道路交通安全講習通知單。

二、身分證明文件正本。

  十八、申請日文譯本 一、國民身分證正本。

二、原領之汽車駕駛執照正本。

  十九、外國國際駕駛執照簽

證

一、國民憑國民身分證或外籍人士憑護照、停留或居留證明。



二、互惠國所發之國際駕駛執照（在有效期限內）。

三、簽證申請書。

四、本人最近六個月內正面脫帽半身一吋光面照片二張。

參、使用牌照

稅徵收作

業

車輛所有人申請補發使用牌

照稅繳款書

免附證件。

肆、汽車燃料

使用費徵

收作業

一、車輛所有人申請補發汽

車燃料使用費繳款書

免附證件。

  二、繳（註）銷重領車輛辦

理抵繳

原繳納收據或切結書（同一車主，車輛）。

  三、繳（註）銷、報廢登記

同時辦理退費

一、車主身分證。

二、印章。

三、辦理異動登記書。

四、申請退費期別之汽車燃料使用費繳款收據正本。

伍、違規處理 違規案件裁罰 舉發違反道路交通管理事件通知單。

　


