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主旨：檢送修正之「行政院公報

發行注意事項」如附件，請 惠

予配合辦理。 

說明：依行政程序法第一百五十

四條規定，行政機關擬訂法規命

令時，應於政府公報或新聞紙公

告，以踐行預告程序，惟目前部

分機關送登「行政院公報」之文

稿時有缺漏或錯誤，致造成公報

編輯作業之困擾。為避免影響公

報出刊時程，檢送修正之「行政

院公報發行注意事項」及依行政

程序法應送刊公報規定之例稿

四份，請 卓參。 

正本：行政院各部會行處局署、

行政院海岸巡防署、本局法規

會、本局各單位 

副本：行政院公報編印小組、行

政院法規委員會 

 

行政院公報發行注意事項 

中華民國九十年八月三日（九０）正資報字第一０三五四號函修正 
一、為維護法令之公信力，並提昇「行政院公報」（以下簡稱公報）之編印品質，

特依 

    據「行政院公報發行要點」訂定本注意事項。 

 

二、本公報主要係刊登行政院及其所屬各部、會、行、處、局、署等一級機關

所公（發） 

    布之重要法規命令或應公告重要事項；凡內容較細瑣之公告事項或由各機

關所屬下 

  級單位公（發）布之事項，本公報原則上不予刊登，請各機關自行處理。 

 

三、配合政府公文電子化之政策，刊登之法規命令若有電子檔，請務必以電子

郵件傳送 
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   「行政院公報編印小組」（以下簡稱公報小組），並另於預定刊登當期截稿前

（截稿 

    時間請參考本注意事項第六條）交換書面資料，供公報小組及印刷廠校對

之用。公 

    報小組電子郵件信箱為 ayg@mail.gio.gov.tw，傳送時請註明承辦人所屬部

會、姓 

    名、聯絡電話，以及法規命令發布之日期及文號。為避免因電腦文書處理

版本之不 

    同所造成的開啟、排版等問題，電子檔請一律以文字檔（.txt）寄出，附件

若含表 

    格、圖形等非文字部分，請勿包含於文字檔內。總說明及條文對照表無須

傳送或交 

    換。 

 

四、送刊資料之文字務請清晰，附圖表者，應送圖表原件，以利照相製版。發

布稿上須 

  載明完整而清楚之日期和文號，並避免因手寫、影印或關防遮蓋等而致辨

識困難。 

  發布當日機關首長公出，而由副首長代行者，應於文稿上註明。資料內容

須正確， 

  且送文後勿輕易要求更改或取消刊登。 

 

五、正式發布之文件須與發布稿所預定之日期、文號及內容一致，截稿前有更

改，應立 

  即通知公報小組，並送更正後之書面資料作為改正之依據。如已出刊，須

來函更正 

  ，並副知行政院法規委員會。 

 

六、本公報每週發行一次，每週三出刊，截稿時間為每週五下午四時；各機關

擬刊登之 

  文稿應於批定後即以書函並檢附擬刊登之資料，敘明預定發布之日期及文

號，先送 

  公報小組作業。除特急件外，勿集中於一週之最後一個上班日送稿。必須

於最後一 

  個上班日送稿者，應先電話告知並先傳真令稿及條文內容，以便預留版面。

凡因特 

  殊緊急狀況，於截稿時間後，要求更改內容、抽換版面，所致之額外編印

支出，概 



  由更改機關負責。 

 

七、發布當日，另以一書函檢附已蓋妥關防之正式發布文件（正本或副本皆可，

惟勿送 

  影印本），送公報小組存檔備查。 

 

八、為配合行政程序法之施行，行政機關擬訂法規命令（草案），應於政府公報

或新聞 

  紙公告以踐行預告程序之規定，送刊法規草案內容請依附件（例稿一至四）

方式， 

  於每週五截稿日前送達；其下級機關之公告草案，則請各機關自行處理。

院屬各機 

  關若已自行發行公報者，其依行政程序法應行公告事項，請自行刊載於各

機關公 

    報。 

 

九、為掌握時效，各機關須派專差或以公文交換方式，在規定時間內將文件送

達公報小 

  組。地址為：台北市天津街二號，電話：23225517、23225453，傳真：23225413。 

 

十、本公報每期須刊出之法令及應公告事項繁多，各機關文稿送登後，公報小

組不另函 

    覆刊登之期別。 

 

(                機關)   書函 

受文者：行政院公報編印小組 

速    別：                                                          機

關地址： 

發文日期：                                                          承

辦單位：                                

發文字號：                                                          承

辦人：（請務必填寫） 

附    件：                                                          電

話：（請務必填寫） 

 



主旨：檢送○○○○○○法規修正（或訂定）草案公告，並

附○○○○○○法規修正（或訂定）草案 

   總說明及○○○○○○法規修正（或訂定）草案條文

對照表（如附件），請刊登行政院公報。 

正本：行政院公報編印小組 

副本：行政院法規會（含附件） 

                                             （機關

條戳 ） 

 

例稿一                              

(            機關 )   公告 

發文日期：                                  

發文字號： 

附件： 

主旨：公告○○○○○○法規修正（或訂定）草案總說明及

○○○○○○法規修正（或訂定）草案條 

      文對照表（如附件）。 

公告事項： 

    一、修正或訂定之機關 

  二、修正或訂定之依據 

  三、草案全文及其對照表、總說明 



  四、任何人得於所定期限向指定機關陳述意見〈附意見

表〉。 

                                                      

（ 機關首長章 ） 

例稿二 

○○○○○○法規修正（或訂定）草案總說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例稿三 

○○○○○○法規修正草案條文對照表 

修 正 條 文  現 行 條 文  說 明  

   



   

   

   

 

○○○○○○法規草案 

條 文  說 明  

  

  

  

  

 

例稿四 

 

 

 


