
 

一、法規命令訂定、修正、廢止 (參考範例如附件 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、行政規則訂定、修正、廢止（含法律及法規命令之解釋）(參考範例如附件 2) 

機關完

成草案

規劃 

辦理草

案預告 

(請見

程序 4) 

機關

完成

草案

修改 

辦理聽

證公告 

(請見

程序 3) 

備註﹕機關仍應另行函送行政院、立法院及有關機關(檢附發布令影本，含法規條文)。 

辦理簽陳核定﹕併陳「預定

刊登公報書函」稿、「送刊公

報書函」稿、「發布令」稿、

提要表、相關附件。 

「預定刊登公報書函」電子發文﹕ 

附發布令「稿」（含法規條文、附件）文字

檔、總說明及對照表之 pdf 檔、提要表文字

檔，至遲須於公報出刊前 2 個工作日中午 12

時前完成發文並送達公報編印中心。 

「發布令」發布、「送刊公報書函」電子發文﹕ 

1. 皆須於當期公報出刊日上午 10 時之前發文。 

2. 「送刊公報書函」須檢附已用印之發布令 pdf

檔，或將發布令傳真至公報編印中心，俾以登

載決行者或代行者之職銜、姓名。 

第 1 次發文﹕ 第 2、3 次發文﹕ 1 文 3 稿 3 次發文 

辦理簽陳核定﹕併陳「預定刊登

公報書函」稿、「送刊公報書函」

稿、「發布令」稿、提要表、相

關附件。 

「預定刊登公報書函」電子發文﹕ 

附發布令「稿」（含行政規則規定、附件）

及提要表文字檔，至遲須於公報出刊前 2 個

工作日中午 12 時前完成發文並送達公報編

印中心。 

「發布令」發布、「送刊公報書函」電子發文﹕ 

1. 皆須於當期公報出刊日上午 10 時之前發文。 

2. 「送刊公報書函」須檢附發布令 pdf 檔，或將

發布令傳真至公報編印中心，俾以登載決行者

或代行者之職銜、姓名。 
 

第 1 次發文﹕ 第 2、3 次發文﹕ 1 文 3 稿 3 次發文 

主辦機關

完成擬案 

屬行政程序法第159條第 2項第 2款者

以「令」發布者 



 

三、公告、送達、處分、聽證 (1 文 2稿 2次發文)(雙稿參考範例如附件 3) 

 

 

 

 

 

四、法規命令草案之預告(1 文 2稿 2次發文) (雙稿參考範例如附件 4) 

 

 

 

五、更正 (單稿 1次發文) (稿如參考範例附件 5) 

 

 

 

 

六、經簽(報)院核定刊登公報者(雙稿參考範例如附件 6) 

備註﹕ 

1. 法規命令包含有法律授權依據，具對外效力，需踐行預告程序及送立法院查照之非屬中央法規標準法第 3條所列 7種名稱之法規命令。 

2. 公報編印中心洽詢電話(02)23924146，服務信箱 ego@gazette.nat.gov.tw，傳真(02)23569970。 

3. 若因代判院函或系統異常等問題無法電子發文，請以紙本發預刊書函(或送刊書函)，再掃描成 pdf 檔，連同發布令、分行函等公文(含附件)之文字檔 e-mail 至公報編印中

心服務信箱，同時致電公報中心確認。 

4. 法規命令及行政規則之施行，發布日須與公報出刊日同一天，故須先發「預定刊登公報書函」。送刊發布令 pdf 檔旨在確認公文之署名及決行。 

5. 「公文電子交換需備之文件」所規定之檔案格式，請依據行政院函頒「推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫」辦理。 

6. 附件文字檔若有多於一個以上，請依正確順序合併成一個檔案送之。 

7. 文字檔請以清稿後之文字檔傳送，請勿設定「追蹤修訂」功能。 

8. 提要表即「法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表」之簡稱，其格式如附件 7。 

9. 法制作業公文書橫式書寫數字使用原則，如附件 8。 

10. 法規命令有附表或附件修正時之處理方式，如附件 9。

機關完成擬案 
辦理簽陳核定﹕ 

併陳「公告(送達、處分等)」稿、「送刊公報書函」稿及相關

附件。 

「公告(送達、處分等)」發文及「送刊公報書函」電子發文﹕ 

「送刊公報書函」須檢附「公告(送達、處分等)」(含附件)文字檔以及「公告(送達、處分等)」pdf 檔，

以電子發文送達公報編印中心。 

發文日中午 12 時前送達﹕發文日後第 2個工作天刊登 

發文日中午 12 時後送達﹕發文日後第 3個工作天刊登 

更正 
辦理簽陳核定﹕併陳「更正函」稿。 

「更正函」電子發文﹕ 

「更正函」須檢附「更正函」pdf 檔、「條文勘誤表」文字檔 

發文日中午 12 時前送達﹕發文日後第 2 個工作天刊登 

發文日中午 12 時後送達﹕發文日後第 3 個工作天刊登 

機關完成擬案 
辦理簽陳核定﹕ 

併陳「送刊公報書函」稿、「草案預告公告」稿、提要表及相關

附件。 

「草案預告公告」發文及「送刊公報書函」電子發文﹕ 

「送刊公報書函」須檢附「草案預告公告」文字檔及 pdf 檔、「草案總說明及條文對照表」pdf 檔、「提要  

表」文字檔，以電子發文送達公報編印中心。 

發文日中午 12 時前送達﹕發文日後第 2 個工作天刊登 

發文日中午 12 時後送達﹕發文日後第 3 個工作天刊登 

第 1、2 次發文﹕ 

第 1、2 次發文﹕ 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
一、訂定 

（一）預定刊登公報書函稿 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令稿文字檔、「（法規命令名稱）」條文文字檔、附件文字檔、
提要表文字檔、總說明及逐條說明之 pdf 檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日訂定發布，茲檢送發布令稿及法規命令條文

各 1 份，請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 



 

 2

附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
一、訂定 

（二）送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號令訂定發布，茲檢送發布令 1

份，請查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、「（法規命令名稱）」條文(含附件)文字檔、提要表

文字檔、總說明及逐條說明之 pdf 檔。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
一、訂定 

（三）發布令稿 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○字第○○○號 

 

訂定「（法規命令名稱）」。 

 附「（法規命令名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

 

 

折行之範例 

 

訂定「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○」。 

附「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○」 

 

 

修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○」。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○」 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（一）預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令稿文字檔、「（法規命令名稱）」條文文字檔、附件文字檔、
提要表文字檔、修正總說明及修正條文對照表之 pdf 檔 

 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日修正發布，茲檢送發布令稿及法規命令條文

各 1 份，請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（二）送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 
 

主旨：「（法規命令名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號令修正發布，茲檢送發布令 1

份，請查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、「（法規命令名稱）」條文(含附件)文字檔、提要表
文字檔、修正總說明及修正條文對照表之 pdf 檔。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（三）發布令稿 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

修正「（法規命令名稱）」。 

 附修正「（法規命令名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

 

 

＊部分條文修正案範例（4 條以上，未達法規全部條文之二

分之一） 

修正「（法規命令名稱）」部分條文。 

  附修正「（法規命令名稱）」部分條文 

＊少數條文修正案範例（3 條以內） 

修正「（法規命令名稱）」第○條、第○條、第○條。 

  附修正「（法規命令名稱）」第○條、第○條、第○條
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 

 

二、修正 

（三）發布令稿 

 

（續前頁） 

＊法規名稱及條文修正範例 

1、全案修正 

修正「（舊法規命令名稱）」，名稱並修正為「（新法規命令名

稱）」。 

附修正「（新法規命令名稱）」 

2、部分條文修正（4 條以上，未達法規全部條文之二分之一） 

修正「（舊法規命令名稱）」部分條文，名稱並修正為「（新

法規命令名稱）」。 

附修正「（新法規命令名稱）」部分條文 

3、少數條文修正（3 條以內） 

修正「（舊法規命令名稱）」第○條、第○條、第○條，名稱

並修正為「（新法規命令名稱）」。 

  附修正「（新法規命令名稱）」第○條、第○條、第○條 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（一）預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：發布令稿文字檔、提要表文字檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日廢止，茲檢送發布令稿 1 份，請刊登行政院

公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（二）送刊公報書函稿 

 

(機關名稱) 書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 
 

主旨：「（法規命令名稱）」，業經本部（會）於中華民國○○

年○月○日以○○○號令廢止，茲檢送發布令 1 份，

請查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、提要表文字檔。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（三）廢止令稿 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

廢止「(法規命令名稱)」。 

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
四、會銜發布 

（一）預定刊登公報書函稿(訂定) 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：發布令稿文字檔、「（法規命令名稱）」條文文字檔、附件文字檔、

提要表文字檔、總說明及逐條說明之 pdf 檔 

  

主旨：「（法規命令名稱）」，本部（會）會銜○○部（會）、

○○部（會）預定於中華民國○年○月○日訂定發布，

茲檢送發布令稿及法規命令條文各 1 份，請刊登行政

院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
四、會銜發布 

（二）送刊公報書函稿(訂定) 

 

(機關名稱) 書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，業經本部(會)會銜○○部(會)、

○○部(會)於中華民國○年○月○日以○○○號、○

○○號、○○○號令訂定發布，茲檢送發布令 1 份，

請查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、「（法規命令名稱）」條文(含附件)文字檔、總說明及逐條

說明之 pdf 檔。
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 
 
 
四、會銜發布 

（三）會銜令稿(訂定) 

 

(機關名稱)  

○○部(會)   令(稿) 

○○部(會) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

○○○字第○○○號 

發文字號：○○○字第○○○號 

○○○字第○○○號 

 

訂定「（法規命令名稱）」。 

 附「（法規命令名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

（首長職銜簽名章） 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
五、有法律授權，具對外效力，需踐行預告程序及送立法院

查照之非屬中央法規標準法第 3 條所列 7 種名稱之法規

命令 

（一）預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：公告稿文字檔、附件文字檔、提要表文字檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日公告，茲檢送公告稿及公告附件各 1 份，請

刊登行政院公報。 

說明： 

一、 本案係依「（法律名稱）」第○條第○項規定，具對外

效力，屬中央法規標準法第 3條所列 7種名稱以外之

法規命令。 

二、 併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1

份。 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 



 

 15

附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
五、有法律授權，具對外效力，需踐行預告程序及送立法院

查照之非屬中央法規標準法第 3 條所列 7 種名稱之法規

命令 

（二）送刊公報書函稿 

 

(機關名稱) 書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：公告 pdf 檔 

 

主旨：「（法規命令名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號公告發布，茲檢送公告 1 份，請

查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附公告稿文字
檔、提要表文字檔。 
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附件 1  法規命令訂定、修正、廢止 

 
 
五、有法律授權，具對外效力，需踐行預告程序及送立法院

查照之非屬中央法規標準法第 3條所列 7種名稱之法規

命令 

（三）公告稿 

 

（機關名稱）公告(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 
 
主旨：訂定/修正/廢止「（法規命令名稱）」，並自即日（或中

華民國○年○月○日）生效。 

 
依據：「（法律名稱）」第○條 

 
公告事項：訂定/修正/廢止「（法規命令名稱）」 

 

 

（首長職銜簽名章） 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 

 

 

 

行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款，為協助下級機關或

屬官統一解釋法令、認定事實、行使裁量權，而訂頒之解釋

性規定及裁量基準之行政規則，其訂定以後，以令「發布」，

於不再適用時，以令「廢止」，並均於令中敘明其「生效」

日期。至其發布或廢止「令」，均參照法規之發布或廢止「令」

為之。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
一、 訂定 

（一）預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：發布令稿文字檔、「（行政規則名稱）」規定文字檔、附件文字檔、
提要表電子檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日訂定發布，茲檢送發布令稿及行政規則各 1

份，請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
一、訂定 

（二）送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號令訂定發布，茲檢送發布令 1

份，請查照。 

 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、「（行政規則名稱）」規定(含附件)文字檔、提要表文字檔。
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 
 
 
一、訂定 

（三）發布令稿 1（自發布日生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

訂定「（行政規則名稱）」，並自即日生效。 

 附「（行政規則名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 
 
 
一、訂定 

（三）發布令稿 2（指定特定日期生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

訂定「（行政規則名稱）」，並自中華民國○年○月○日生效。 

 附「（行政規則名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（一）預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  
附件：發布令稿文字檔、「（行政規則名稱）」規定文字檔、附件文字檔、

提要表文字檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日以○○○號令修正發布，茲檢送發布令稿及

行政規則規定各 1 份，請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕  

（機關條戳） 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（二）送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函（稿） 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國  年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號令修正發布，茲檢送發布令 1

份，請查照。 

 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、「（行政規則名稱）」(含附件)文字檔、提要表文字
檔。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（三）修正令稿 1（自發布日生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 

 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

修正「（行政規則名稱）」，並自即日生效。 

 附修正「（行政規則名稱）」 

 

（首長職銜簽名章） 

＊部分規定修正案範例（4 條以上，未達全部條文之二分之

一） 

修正「（行政規則名稱）」部分規定，並自即日生效。 

附修正「（行政規則名稱）」部分規定 

＊少數規定修正案範例（3 條以內） 

修正「（行政規則名稱）」第○點、第○點、第○點，並自即

日生效。 

附修正「（行政規則名稱）」第○點、第○點、第○點 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
二、修正 

（三）修正令稿 1（自發布日生效） 

 

（續前頁） 

 

＊行政規則名稱及規定修正範例 

1、全案修正 

修正「（舊行政規則名稱）」，並將名稱修正為「（新行政規則

名稱）」，並自即日生效。 

附修正「（新行政規則名稱）」 

2、部分規定修正（4 條以上，未達全部條文之二分之一） 

修正「（舊行政規則名稱）」部分規定，並將名稱修正為「（新

行規則名稱）」，並自即日生效。 

附修正「（新行政規則名稱）」部分規定 

3、少數規定修正（3 條以內） 

修正「（舊行政規則名稱）」第○點、第○點、第○點，並將

名稱修正為「（新行政規則名稱）」，並自即日生效。 

  附修正「（新行政規則名稱）」第○點、第○點、第○點 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 

 

二、修正 

（三）發布令稿 2（指定特定日期生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 

 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

修正「（行政規則名稱）」，並自中華民國○年○月○日生效。 

 附修正「（行政規則名稱）」  

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（一） 預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函（稿） 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：發布令稿文字檔、提要表文字檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，本部（會）預定於中華民國○年

○月○日以○○○號令廢止，茲檢送發布令稿 1 份，

請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 

 
正本：行政院公報編印中心 

副本：機關專責人員、承辦單位（均含附件） 

抄本：  

（機關條戳） 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（二）送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函（稿） 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：「（行政規則名稱）」，業經本部（會）於中華民國○年

○月○日以○○○號令廢止，茲檢送發布令 1 份，請

查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、提要表文字檔。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（二） 廢止令稿 1（自發布日生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

廢止「（行政規則名稱）」，並自即日生效。 

 

（首長職銜簽名章） 
 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
三、廢止 

（三） 廢止令稿 2（指定特定日期生效） 

 

(機關名稱) 令(稿) 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

廢止「（行政規則名稱）」，並自中華民國○年○月○日生效。 

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例  請參考附件 1 之一之（三）（第 3 頁）。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
四、解釋 

（一） 預定刊登公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：發布令稿文字檔、附件文字檔、提要表文字檔 

 

主旨：本部（會）預定於中華民國○年○月○日發布「（法

規名稱）」第○○條規定之解釋令，茲檢送發布令稿 1

份，請刊登行政院公報。 

說明：併附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1份。 

 
 
正本：行政院公報編印中心 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 

 

 

 

備註：未經預刊程序者，應於送刊程序中併附發布令稿文字

檔、附件文字檔、提要表文字檔。 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
四、解釋 

（二） 送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：發布令 pdf 檔 

 

主旨：檢送「（法規名稱）」第○○條規定解釋令 1份如附件，

請查照。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：行政院法規會、本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機

關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

抄本﹕ 

（機關條戳） 
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附件 2  以令發布行政規則訂定、修正、廢止 

 
 
四、解釋 

（三）解釋令稿 
 

(機關名稱) 令(稿) 

 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

(解釋內容) 

 

（首長職銜簽名章） 

 

折行之範例 

 

核釋○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

一、 送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人、電話、傳真、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：公告 pdf 檔、公告稿文字檔、附件文字檔 

 

主旨：檢送(公告、送達、處分、聽證名稱)（含附件）1 份，

請刊登行政院公報。 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機關專責人員)、

承辦單位（均含附件） 

抄本：  

（機關條戳） 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容﹕權限委任、委託之公告 

（一）公告－權限委任、委託之公告 

 

(機關名稱) 公告（稿） 

 
發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

主旨：(說明受委託、委任者、委託、委任事項，委託實施

期限) 

依據： 

一、(依據委託、委任之法規條號及條文)。 

二、行政程序法第 15 條或行政程序法第 16 條。 

公告事項：（若有詳細說明需要，得說明詳細依據法規之條

文及辦理事項）。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容﹕權限委任、委託之公告 

（一）公告－權限委任、委託之公告 

範例 

行政院農業委員會公告 

 

發文日期：中華民國 104 年 12 月 2 日 

發文字號：農授漁字第 1041347785 號 

 

主旨：委託財團法人台灣區鰻魚發展基金會辦理鰻魚放養管

理及應遵行事項部分業務。 

 

依據： 

一、行政程序法第十六條第二項。 

二、鰻魚放養管理及應遵行事項第十四點。 

 

公告事項： 

一、本會委託財團法人台灣區鰻魚發展基金會辦理鰻

魚放養管理及應遵行事項第五點第三項核發許可
文件、第七點核算單位面積放養量、核定各養鰻

業者之稚鰻放養量上限、廢止稚鰻放養量許可及

同意展延放養等事項，並溯自一百零四年十一月
二十日起生效。 

二、本會一百零四年二月二十五日農授漁字第
1041346207C 號公告，自一百零四年十一月二十

日起停止適用。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容：聽證 

（二）公告－舉行聽證前之公告 

 

說明﹕依據行政程序法第 55 條第一項規定，行政機關舉行

聽證前，應以書面記載下列事項，並通知當事人及其

他已知之利害關係人，必要時並公告之︰ 

一、 聽證之事由與依據。 

二、 當事人之姓名或名稱及其住居所、事務所或營  

業所。 

三、 聽證之期日及場所。 

四、 聽證之主要程序。 

五、 當事人得選任代理人。 

六、 當事人依第 61 條所得享有之權利。 

七、 擬進行預備程序者，預備聽證之期日及場所。 

八、 缺席聽證之處理。 

九、 聽證之機關。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容：聽證 

（二）公告－舉行聽證前之公告 

 

範例 

經濟部貿易調查委員會公告   

 

發文日期：中華民國 104 年 11 月 17 日 

發文字號：貿委調字第 10400026680 號   

 

主旨：公告就「○○有限公司申請對自中國大陸產製進口過

氧化苯甲醯繼續課徵反傾銷稅案」，舉行產業損害調

查聽證。 

 

依據：貿易法第 19 條，平衡稅及反傾銷稅課徵實施辦法第

22 條及第 44 條，貨品進口救濟案件處理辦法第 11

條至第 15 條，暨財政部本（104）年 11 月 11 日台財

關字第 1041025959 號函。 

 

公告事項： 

一、事由：為依平衡稅及反傾銷稅課徵實施辦法第 44

條規定進行本案產業損害調查，除已函請當事人

及其他利害關係人提供相關資料外，為便利當事

人及其他利害關係人能充分表達立場及提供意

見，特舉行聽證。 

二、時間：○○年○○月○○日（星期○○）下午○

○時整。 

三、地點：經濟部貿易調查委員會會議室。 



 

 39

附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容：聽證 

（二）公告－舉行聽證前之公告 

 

（續前頁） 
 

四、主要程序：由主持人說明案由，並指定相關人員

報告本案處理原則及調查進度後，當事人及利害

關係人按發言順序及時間分配陳述意見，並進行

相互詢答，最後請調查工作小組成員及與會人員

發問。 

五、當事人及利害關係人得選任代理人出席聽證。 

六、涉案出口商與製造商或其代理人請提早報名，並

留意辦理入出境手續之時程。 

七、當事人及利害關係人得享有之權利：當事人及利

害關係人得出席聽證陳述意見、提出證據，經主

持人同意後並得對機關指定之人員、其他當事人

及利害關係人或其代理人發問。為便於行政作

業，請擬出席聽證者於○○年○○月○○日前將

出席人員名單，包括單位名稱、出席者職稱及姓

名、聯絡電話及對本案支持、反對等立場，並註

明是否欲於聽證中陳述意見等資料，送達本會。

（地址：○○○○○○○○，電傳號碼為○○○

○○○，電子郵件帳號為：○○○○）。另為便利

出席人員報名，本會另提供網路報名服務，網址

如下：○○○○。 

八、聽證前程序會議：為使聽證順利進行，將於聽證

當日下午○○時○○分先行召開程序會議，請前

述註明欲陳述意見之當事人及利害關係人務必於

程序會議開始前抵達會場，俾利排定發言人數、

發言順序及發言時間。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容：聽證 

（二）公告－舉行聽證前之公告 

 

（續前頁） 
 

九、聽證書面意見及資料之提供：出席聽證者如有書

面意見及資料，亦請提供經簽名或蓋章之發言內

容書面資料及其摘要，並加封面，另準備影本 15

份連同電子檔向本會提出。 
如出席聽證者擬於現場分送上開聽證前書面意見

及資料或其他補充資料時，請自行印製足夠之份

數並置於會場指定地點，以供與會者自行取用。 

十、缺席聽證之處理：缺席之當事人及利害關係人如

未提供必要資料時，本會得依已得之資料予以審

議。 

十一、聽證以我國語言進行，如欲使用外國語言陳述

意見，請自備中文翻譯員。 

十二、本會聽證須知內容、聽證書面意見封面電子

檔，請至下列網址下載：○○○○。 

十三、本案當事人及其他利害關係人之名稱及地址如

附件。 
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附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 

二、刊登內容：公示送達 

（三）送達－公示送達 

  

(機關名稱) 公告（稿） 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 

主旨：公示送達……。 

 

依據：行政程序法第 78 條第○項（或第 79 條）、第 81 條。 

 

公告事項： 

一、旨揭之詳細內容說明。 

二、以公示送達方式於(刊載公報○○日後、黏貼公

告欄翌日之日期)生效。 



 

 42

附件 3  公告、送達、處分、聽證 

 
 

二、刊登內容：公示送達 

（三）送達－公示送達 

 

範例 

 

勞動部 公告 
 

發文日期：中華民國 104 年 12 月 14 日 

發文字號：勞動發管字第 10405158784 號 

 

主旨：公示送達如附表所列就業服務法事件通知函。 

 

依據：行政程序法第七十八條、第八十條及第八十一條。 

 

公告事項： 

一、附件名冊所列之應受送達人已離境，無法送達，

爰依法以公告代替送達。 

二、依據行政程序法第八十一條規定，以公示送達方

式於刊登公報之日起，經 60 日發生效力。 

三、本案應送達之通知函正本暫由勞動部勞動力發展

署跨國勞動力管理組自公告之日起保管 1 年，應

受送達人得於保管期間隨時領取。 
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附件 4  法規命令草案之預告 

 

一、送刊公報書函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別： 

附件：公告 pdf 檔、公告(稿)文字檔、草案總說明及逐條說明之 pdf
檔/修正草案總說明及修正草案條文對照表之 pdf 檔/廢止理由
pdf 檔及原條文文字檔、提要表文字檔 

 

主旨：檢送「(法規命令名稱)」訂定草案/修正草案（部分

條文修正草案；第○條、第○條、第○條修正草案）/

廢止草案公告，並附「(法規命令名稱)」訂定/修正草

案（部分條文修正草案；第○條、第○條、第○條修

正草案）總說明及逐條說明（條文對照表）/原條文 1

份，請刊登行政院公報。 

說明：檢附法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 1 份 

 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機關專責人員)、

承辦單位（均含附件） 

抄本：  

（機關條戳） 
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附件 4  法規命令草案之預告 

 

一、送刊公報書函稿 
 

 

（續前頁） 
 

備註﹕ 

一、附件項目 

（一） 訂定案應附：草案總說明及逐條說明。 

（二） 修正案應附：修正草案（部分條文修正草案；第○條、

第○條、第○條修正草案）總說明及修正草案（部分

條文修正草案；第○條、第○條、第○條修正草案）

條文對照表；修正草案條文對照表並應就修正部分依

規定劃線。 

（三） 廢止案應附：原條文及廢止理由。 

 

二、修正主旨範例 

主旨：檢送「(法規命令名稱)」修正草案（部分條文修正草

案；第○條、第○條、第○條修正草案）公告，並附

「(法規命令名稱)」修正草案總說明及修正草案條文

對照表，請刊登行政院公報。 

 

三、廢止主旨範例 

主旨：檢送「(法規命令名稱)」廢止預告，並附「(法規命

令名稱)」原條文及廢止理由，請刊登行政院公報。 
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附件 4  法規命令草案之預告 

 

二、草案預告公告稿 1（訂定） 

 

(機關名稱) 公告（稿） 

 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 
 
主旨：預告訂定「（法規命令名稱）」。 

依據：行政程序法第一百五十四條第一項。 

公告事項： 

一、訂定機關：○○○（數機關會同訂定者，各該機

關名稱）。 

二、訂定依據： 

三、「（法規命令名稱）」草案如附件。本案另載於本部

（會）全球資訊網站（網址：http://www.○○

○.gov.tw），「○○○」網頁。 

四、對於本公告內容有任何意見或修正建議者，請於

本公告刊登公報隔日起 60 日內陳述意見或洽詢： 

（一）承辦單位： 

（二）地址： 

（三）電話： 

（四）傳真： 

（五）電子郵件： 

（首長職銜簽名章） 

 

 

備註﹕預告期間不得少於 60 日，但情況特殊，有定較短期

間之必要者，得另定之，並應於草案內容公告時，一
併公告其理由。 
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附件 4  法規命令草案之預告 

 

二、草案預告公告稿 2（修正） 
 

(機關名稱) 公告（稿） 
 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 
主    旨：預告修正「（法規命令名稱）」（部分條文或第○

條、第○條、第○條草案）。 

依    據：行政程序法第一百五十一條第二項準用第一百五

十四條第一項。 

公告事項： 

一、修正機關：○○○（數機關會同修正者，各該機

關名稱）。 

二、修正依據： 

三、「（法規命令名稱）」修正條文草案（部分條文修正

草案或第○條、第○條、第○條修正草案）如附

件。本案另載於本部（會）全球資訊網站（網址：

http://www.○○○.gov.tw），「○○○」網頁。 

四、對於本公告內容有任何意見或修正建議者，請於

本公告刊登公報隔日起 60 日內陳述意見或洽詢： 

（一）承辦單位： 

（二）地址： 

（三）電話： 

（四）傳真： 

（五）電子郵件： 

（首長職銜簽名章） 

 
備註﹕預告期間不得少於 60 日，但情況特殊，有定較短期

間之必要者，得另定之，並應於草案內容公告時，一

併公告其理由。 
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附件 4  法規命令草案之預告 

 

二、草案預告公告稿 3（廢止） 

 

(機關名稱) 公告（稿） 

 

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

 
主旨：預告廢止「（法規命令名稱）。 

依據：行政程序法第一百五十一條第二項準用第一百五十四

條第一項。 

公告事項： 

一、廢止機關：○○○（數機關會同廢止者，各該機

關名稱）。 

二、廢止依據： 

三、原條文如附件。本案另載於本部（會）全球資訊

網站（網址：http://www.○○○.gov.tw），「○

○○」網頁。 

四、對於本公告內容有任何意見或修正建議者，請於

本公告刊登公報隔日起 60 日內陳述意見或洽詢： 

（一）承辦單位： 

（二）地址： 

（三）電話： 

（四）傳真： 

（五）電子郵件： 

（首長職銜簽名章） 

 

備註﹕預告期間不得少於 60 日，但情況特殊，有定較短期

間之必要者，得另定之，並應於草案內容公告時，一

併公告其理由。 
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附件 5  更正 

 

更正稿 

 

(機關名稱)函（稿） 

 
發文日期：中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號：○○○字第○○○號 

附件：更正函 pdf 檔、「(法規命令名稱)」條文勘誤表文字檔 

 

主旨：檢送「(法規命令名稱)」第○○條條文勘誤表 1 份，

請查照更正。 

說明：「(法規命令名稱)」業經本部(會)中華民國○○年○

○月○○日○○○字第○○○號令發布在案。 

 
正本﹕行政院公報編印中心(請刊登公報)  

副本：本部（會）法規會（或本部（會）法制單位）、○○○(機關專責人員)、

承辦單位（均含附件） 

抄本：  

（首長職銜簽名章） 

 

「(法規名稱)」第○○條條文勘誤表 

更正後文字 原列文字 

第○○○條  ○○○○○

○○，○○○○

○○○○○○，

○○○○○○○

○○○○○○，

○○○。 

第○○○條  ○○○○○

○○，○○○○

○○○○○○，

○○○○○○○

○○○○，○○

○。 
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附件 6  經簽(報)院核定刊登公報者 

 
 

刊登公報函稿 

 

（機關名稱）書函(稿) 
地址： 

聯絡方式：（承辦人姓名、電話、email） 

 
受文者：行政院公報編印中心 

發文日期：中華民國   年  月  日 

發文字號： 

速別：  

附件：院簽 pdf 檔、核定刊登內容文字檔 

 

主旨：檢送本部（會）中華民國○年○月○日經簽院核定刊

登公報之內容如附件，請刊登行政院公報。 

 

 

 
正本：行政院公報編印中心（請刊登公報） 

副本：○○○(機關專責人員)、承辦單位（均含附件） 

（機關條戳） 
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附件 7  法規及行政規則刊登行政院公報資料提要表 

項次 項目名稱 內容要項 

1 資料類別 

□法規 

□中央法規標準法第 3條之 7種命令（含編制表） 

□指定法規施行日期之令（勾選此項，免填項次 4、5、7） 

□有法律授權依據，具對外效力，需踐行預告程序及送立法院查 

照之非屬中央法規標準法第 3條所列 7種名稱之法規命令 

□行政規則（行政程序法第 159 條第 2項第 2款） 

□條列式 □非條列式 

□法規命令草案預告（如勾選此項，免填項次 3~7） 

2 名稱或摘要 
中文  

英譯  

3 內容辦理英譯 □是 □否 

4 異動性質 □訂定 □修正 □廢止 

5 施行(生效)日期 

□自發布日或溯及施行(生效) 

□本次發布者全部或部分尚未施行(生效) 

施行(生效)日期  年 月 日 

6 指定施行日期   年 月 日 

7 廢止日期 

□自發布日廢止 

□本次之廢止尚未生效 

生效日期  年 月 日 

填表說明： 

一、1則發布令或公告含多筆異動，每筆異動應填寫1張提要表。但項次1資料類別勾選「

行政規則/非條列式」時，如含多筆異動，僅需填寫1張提要表。 

二、項次 1：選法規或行政規則者，應併同勾選次一選項。本項所稱編制表，指單獨訂修之

編制表；如該編制表與組織法規合併於一發布令發布，應填寫2張提要表。 

三、項次 2：法規或行政規則屬條列式者，應填名稱全名，另法規或行政規則修正名稱者，

應填新名稱；屬非條列式者，應填摘要。資料類別屬「法規命令草案預告」有修正名稱

時，因尚未正式發布修正，應填寫舊名稱。 

四、項次 3：如填寫「是」，則納入「全國法規資料庫」英譯法規通報列管，機關應於英譯

法規通報期限內辦理英譯及通報作業；如法規曾辦理內容英譯，後續歷次修正皆納入列

管。 

五、項次 5：本次發布之法規或行政規則，如有全部或部分尚未施行(生效)，例如特定施行

日期或授權以命令另定，應勾選第2選項，並填入施行日期，如有多個施行日期，以最

後日期填入；如施行日期未定則勾選後免填日期。 

六、項次 6：「資料類別」為「指定法規施行日期之令」者，應填寫本項日期，如有指定多

個施行日期，以最後日期填入。 

七、項次7：中央法規標準法第3條之7種命令之廢止，應自發布日廢止，並自發布日起算

第3日起失效，應勾選「自發布日廢止」；非屬中央法規標準法第3條所列7種名稱之

法規命令及行政規則之廢止，則應於發布時敘明生效日期。 

八、本提要表如係法規及行政規則異動，應併同預定刊登公報書函；如係法規命令草案預告

，則應併同送刊公報書函，送行政院公報編印中心，俾利資料介接全國法規資料庫。 
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附件 8  法制作業公文書橫式書寫數字使用原則 

 

一、 授權命令（包括法規命令）及職權命令：發布令之條次、

時間（如施行日期之指定），應使用中文數字。 

二、 有法律授權依據，具對外效力，需踐行預告程序及送立

法院查照之非屬中央法規標準法第3條所列7種名稱之

法規命令：公告之條次、時間（如施行日期之指定），

應使用中文數字。 

三、 行政程序法第 159 條第 2項第 2款之行政規則：發布令

之點次及生效日期，應使用中文數字。 

四、 非屬以上所述者，應依行政院 93 年 9 月 17 日函規定之

「公文書橫式書寫數字使用原則」，使用阿拉伯數字。 
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附件 9  法規命令有附表或附件修正時之處理方式 
 

一、擬案階段（草案預告階段） 

（一）全案修正：總說明表頭無須調整。 

（二）部分條文修正或三條以下修正：屬擬修正條文之附表或附件

者，總說明表頭無須調整。不屬擬修正條文之附件或附表者，

總說明表頭視情形調整為「○○○○辦法部分條文及第○條附

表（件）修正草案總說明」、「○○○○辦法第○條及第○條附

表（件）修正草案總說明」、「○○○○辦法第○條、第○條及

第○條附表（件）修正草案總說明」、「○○○○辦法第○條、

第○條、第○條及第○條附表（件）修正草案總說明」。 

（三）附表（件）之對照表格式如下： 

第○條附表（件）○修正草案對照表 

修 正 規 定 現 行 規 定 說 明 

   

 

二、發布階段 

（一）部分條文修正：發布令應於「○○○○辦法」之後，皆加列「部

分條文」文字；附件應於表頭「修正條文」之前增列「部分條

文」文字；送立法院之總說明及條文對照表應於表頭之「修正

總說明」及「修正條文對照表」之前增列「部分條文」文字。 

（二）三條以下修正：發布令應於「○○○○辦法」之後，視情形加

列「第○條」、「第○條、第○條」或「第○條、第○條、第○

條」文字；附件應於表頭「修正條文」之前，視情形加列「第

○條」、「第○條、第○條」或「第○條、第○條、第○條」文

字；送立法院之總說明及條文對照表應於表頭之「修正總說明」

及「修正條文對照表」之前，視情形加列「第○條」、「第○條、

第○條」或「第○條、第○條、第○條」文字。 

 

備註：相關資料請參考「行政機關法制作業實務」第 458 頁以下，網址：

http://www.ey.gov.tw/Upload/RelFile/30/539255/21615411971.pdf 或

http://www.ey.gov.tw/News4.aspx?n=BBEC1571472009EF&csn=36A0BB3
34ECB4011 
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